План работы 
Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров муниципального образования «Зеленоградский муниципальный округ 

Калининградской области» на 2023 год
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1-й квартал 2023 года

	1.
	Рассмотрение индивидуальных планов подготовки лиц, включенных в муниципальный резерв управленческих кадров на 2023 год
	март 
(для вновь включенных по мере необходимости)
	Кураторы

Управление делами

	2.
	Проведение работы по включению в муниципальный резерв управленческих кадров  
	постоянно
	Управление делами

	3.
	Рассмотрение кандидатур на включение  в муниципальный резерв управленческих кадров (исключение из резерва)
	постоянно
	Управление делами

	4.
	Ведение информационной базы данных муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	5.
	Размещение на официальном сайте МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»  информации о муниципальном резерве управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	6.
	Организация профессиональной подготовки участников муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	7.
	Подготовка ежеквартальной отчетности за 1-й квартал 2023 года по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров 
	март
	Управление делами

	2-й квартал 2023 года

	1.
	Вынесение ежеквартальной отчетности за 1-й квартал 2023 года по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров на рассмотрение Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»
	апрель
	Управление делами

	2.
	Проведение работы по включению в муниципальный резерв управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	3.
	Рассмотрение кандидатур на включение  в муниципальный резерв управленческих кадров (исключение из резерва)
	постоянно
	Управление делами 

	4.
	Ведение информационной базы данных муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	5.
	Размещение на официальном сайте МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»  информации о муниципальном резерве управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	6.
	Организация профессиональной подготовки участников муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	7.
	Подготовка ежеквартальной отчетности за 2-й квартал 2023 года и отчетности за 1-е полугодие 2023 года по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров 
	июнь
	Управление делами

	3-й квартал 2023 года

	1.
	Вынесение ежеквартальной отчетности за 2-й квартал 2023 года и 1-е полугодие 2023 года по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров на рассмотрение Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров
	июль
	Управление делами

	2.
	Отчеты участников муниципального резерва управленческих кадров о выполнении своих индивидуальных планов за 1-е полугодие 2023 года
	июль
	Кураторы

Управление делами 

	3.
	Проведение работы по включению в муниципальный резерв управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	4.
	Рассмотрение кандидатур на включение  в муниципальный резерв управленческих кадров (исключение из резерва)
	постоянно
	Управление делами 

	5.
	Ведение информационной базы данных муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	
	Размещение на официальном сайте МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»  информации о муниципальном резерве управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	6.
	Организация профессиональной подготовки участников муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	7.
	Подготовка ежеквартальной отчетности за 3-й квартал 2023 года  по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров
	сентябрь
	Управление делами 

	4-й квартал 2023 года

	1.
	Вынесение ежеквартальной отчетности за 3-й квартал 2023 года по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров на рассмотрение Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров
	октябрь
	Управление делами

	2.
	Проведение работы по включению в муниципальный резерв управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	3.
	Рассмотрение кандидатур на включение  в муниципальный резерв управленческих кадров (исключение из резерва)
	постоянно
	Управление делами 

	4.
	Ведение информационной базы данных муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	5.
	Размещение на официальном сайте МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»  информации о муниципальном резерве управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами

	6.
	Организация профессиональной подготовки участников муниципального резерва управленческих кадров
	постоянно
	Управление делами 

	7.
	Рассмотрение результатов подготовки лиц, включенных в муниципальный резерв управленческих кадров в 2023 году и задачах на 2024 год
	декабрь
	Управление делами 

	8.
	Анализ выполнения плана работы Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров на 2023 год
	декабрь
	Управление делами 

	9.
	Рассмотрение плана работы Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров на 2024 год
	декабрь
	Управление делами 

	10.
	Отчеты участников муниципального резерва управленческих кадров о выполнении своих индивидуальных планов за 2-е полугодие 2023 года
	декабрь
	Кураторы

Управление делами 

	11.
	Подготовка ежеквартальной отчетности за 4-й квартал 2023 года и годовой отчетности за 2023 год по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров
	декабрь
	Управление делами 

	12.
	Вынесение ежеквартальной отчетности за 4-й квартал 2023 года и годовой отчетности за 2023 год по формированию и использованию муниципального резерва управленческих кадров на рассмотрение Комиссии по формированию и подготовке муниципального резерва управленческих кадров 
	декабрь
	Управление делами


