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           УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                           Глава администрации
       муниципального образования
                       «Зеленоградский муниципальный округ
  Калининградской области»

                  __________________ С.А. Кошевой
                                                                     «     »  июля 2023 г.


КООРДИНАЦИОННЫЙ ПЛАН

работы администрации муниципального образования
«Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»
на август, сентябрь, октябрь 2023 года

	№
пп
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Наименование мероприятий
	Ответственные
за проведение

	Мероприятия с участием главы администрации МО «Зеленоградский муниципальный округ Калининградской области»

	1. 1
	4,11,18,25
августа
09.30 - 10.30
	Зал заседаний администрации
	Обучение сотрудников администрации
	Бачарина Н.В.

	2. 
	4,11,18,25
августа
15.00 - 16.00
	Зал заседаний администрации
	Инициативная группа
под руководством Бачариной Н.В.
	Бачарина Н.В.

	3. 
	1,8,15,22,29 августа
09.00 - 11.30
	Зал заседаний администрации
	Оперативное совещание с главой администрации
	Бачарина Н.В.

	
Мероприятия с участием заместителей главы администрации,
руководителей структурных подразделений и подведомственных учреждений

	1. 
	01,08,15,22,29
августа
с 9.00 до 18.00
	Администрация,
ОВМ ОМВД, соцзащита, опека, РВК
г.Зеленоградск
	Выездной день
	Специалисты отдела

	2. 
	01 сентября
с 10.00
	МАУ ООШ п.Грачевка
	Участие в торжественной линейке, посвященной началу учебного года
	Мукимова Е.А.

	3. 
	02,09,16,23,30
августа
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Поваровка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	4. 
	2,9,16,23,30
августа
9-00 до 13-00
	
Выезд специалистов отдела в г.Зеленоградск
	-Взаимодействие с МФЦ, органами социальной защиты, опеки и попечительства;
-Взаимодействие с комитетом по имуществу и земельным отношениям, отделом ЖКХ и строительства, отд.архитектуры
-Взаимодействие с УФМС
	Надточей А.Д.



Керимова О.А.





Глинкова Т.И.

	5. 
	03,10,17,24 31 августа
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Грачевка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	6. 
	3, 10, 17, 24,31 августа
14.00 - 17.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан  по личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А. 

	7. 
	3,17
августа
	п.Кострово
с 14 до17
	Рабочий выезд специалистов в п.Кострово.
Выдача справок, поквартирных карт, регистрация и снятие с учёта
	
Специалисты теротдела



	8. 
	3,10,17,24,31
августа
	п. Переславское
здание теротдела,
каб.№2

	
Прием граждан по личным вопросам



	
Шарнин В.А.          

	9. 
	04,11,18,25
сентября
с 9.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Красноторовка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	10. 
	04,18 августа
	По отдельному графику
	Плановые проверки, посещение неблагополучных семей
	Дуюнова Л.В.

	11. 
	05,12,19,26 сентября
с 9.00 до 18.00
	Администрация,
ОВМ ОМВД, соцзащита, опека, РВК
г.Зеленоградск
	Выездной день
	Специалисты отдела

	12. 
	06,13,20,27 сентября
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Поваровка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	13. 
	07,14,21,28
сентября
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Грачевка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	14. 
	7, 14, 21,28 августа
09.00 - 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан   по
личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А. 

	15. 
	07,14,21,28 августа
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Красноторовка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	16. 
	12 августа  

	г. Зеленоградск
(по отдельному плану)
	Мероприятия, посвященные Дню физкультурника
	Борисюк В.А.

	17. 
	17 августа   
16:00
 
	г. Зеленоградск, 
ул. Тургенева, д.1, 
сквер королевы Луизы  
	«Кого люблю, те не умирают...» - литературно-музыкальный четверг «В гостях у муз»
	Ганниченко Н.В., Суета НС.


	18. 
	22 августа

	г. Зеленоградск
площадь «Роза ветров»
(по отдельному плану)
	Праздничный концерт и акции, 
посвященные Дню Флага РФ
	Гетман Т.А.

	19. 
	27 августа
17:00

	г. Зеленоградск,
 ул. Ленина д. 1 
сквер королевы Луизы
	Всероссийская акция «Ночь кино-2023», показ фильмов-лидеров народного онлайн-голосования 
	Ганниченко Н.В., Суета НС.


	20. 
	август
	По отдельному графику
	Обследование малоимущих семей с целью подготовки учащихся к учебному году
	Дуюнова Л.В.
Павлова Г.М.
Храмова Е.А.

	21. 
	август

	г. Зеленоградск
площадь «Роза ветров»
	Фестиваль «Baltic Music Fest»
	Гетман Т.А.

	22. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Контроль  за санитарным состоянием посёлков, расположенных на территории отдела с фотофиксацией   и предоставление информации в МАУ  «Зеленоградский муниципальный  округ Калининградской области»  «Плантаже».
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	23. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по  предоставлению  информации по запросам службы «Одного Окна»
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	24. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по выявлению и ликвидации незаконной рекламы на территории Ковровского отдела
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	25. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по оформлению документов  для регистрации граждан  и снятия с регистрационного учёта в ОВМ ОМВД по Зеленоградскому району и предоставлению поквартирных карточек и других справок, связанных с регистрацией граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	26. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по присвоению адресов жилым домам и земельным участкам по обращениям граждан
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	27. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по предоставлению информации, характеристик, архивных
справок  по запросам и обращениям граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	28. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по учёту хозяйств населения, находящихся на территории отдела, ведению похозяйственных книг, выдаче справок , копий лицевых счетов.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	29. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по рассмотрению обращений граждан и своевременно предоставлять информацию.
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	30. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по уточнению границ земельных участков и подтверждению  на факт их использования по обращениям граждан
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	31. 
	август
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Постановка на  воинский учёт и снятие с воинского учёта
	Чернов Ю.А. специалисты 
ВУС

	32. 
	еженедельно



	п.Логвино


п.Кумачево






п.Павлинино,


	-Консультации граждан по вопросам оформления  земельно-имущественных отношений;
-Консультации населения по различным вопросам, связанным с предоставлением социальных услуг и оказанием мер социальной поддержки;
- вопросы, касающиеся жизнеобеспечения поселков.
	
Керимова О.А.



Надточей А.Д.






Шарнин В.А.



	33. 
	


еженедельно
	п.Переславское, п.Кумачево, п.Колосовка, п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово,
п.Волошино,
п.Кузнецкое
	Выезды, исполнение поручений специалистов администрации -осмотр, обследование земельных участков, фотосъёмка, выезды по жалобам жителей, благоустройство поселков, по объектам торговли, ликвидация  незаконной рекламы
	
Надточей А.Д.

 
Специалисты теротдела

	34. 
	еженедельно
	п.Переславское, п.Кумачево, п.Колосовка, п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово,
п.Волошино,
п.Кузнецкое
	Посещение семей, помощь в подготовке к школе





	Надточей А.Д.

Специалисты теротдела


	35. 
	По отдельному графику (по мере необходимости)
	Выездные комиссии
	Плановые проверки, посещение неблагополучных семей
	Мукимова Е.А.
Дуюнова Л.В.
Павлова Г.М.
Храмова Е.А.



на сентябрь 2023 года

	№ п/п
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Наименование мероприятий
	Ответственные за проведение

	1. 
	01 сентября
	п.Переславское
п.Кострово
	Участие в торжественных линейках, посвящённых Дню Знаний
	Надточей А.Д.
Шарнин В.А.

	2. 
	02 сентября

	г. Зеленоградск
(по отдельному плану)
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню города
	Отдел культуры, туризма и спорта; 
Управление образования;
Отдел по делам молодежи;
подведомственные учреждения культуры и образования

	3. 
	4, 11, 18, 25
       сентября
09.00 - 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан   по
личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А.

	4. 
	

6,13,20,27
сентября

9-00  до 
13-00
	
Выезд специалистов отдела в г.Зеленоградск
	-Взаимодействие с МФЦ, органами социальной защиты, опеки и попечительства;
-Взаимодействие с комитетом по имуществу и земельным отношениям, отделом ЖКХ и строительства, отд.архитектуры
-Взаимодействие с УФМС
	Надточей А.Д.



Керимова О.А.





Глинкова Т.И.

	5. 
	7, 14, 21, 28
сентября
14.00 - 17.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан  по личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А. 

	6. 
	7,21
сентября
	п.Кострово
с 14 до17
	Рабочий выезд специалистов в п.Кострово.
Выдача справок, поквартирных карт, регистрация и снятие с учёта
	
Специалисты теротдела



	7. 
	7,14,21,28
сентября
	п.Переславское,
здание теротдела,
каб.№2
	Прием граждан по личным вопросам
	Шарнин В.А.


	8. 
	30 сентября
	п.Переславское
п.Кумачево
п.Логвино
п.Колосовка
п.Кострово
п.Откосово
	Участие в праздничных мероприятиях, концертных программах, чаепитиях ,приуроченных к Дню пожилого человека-«Не стареют душой ветераны»
	Руководители ДК, клубов


Специалисты теротдела

	9. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Контроль  за санитарным состоянием посёлков, расположенных на территории отдела с фотофиксацией   и предоставление информации в МАУ  «Зеленоградский муниципальный  округ Калининградской области»  «Плантаже».
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	10. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по  предоставлению  информации по запросам службы «Одного Окна»
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	11. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по оформлению документов  для регистрации граждан  и снятия с регистрационного учёта в ОВМ ОМВД по Зеленоградскому району и предоставлению поквартирных карточек и других справок, связанных с регистрацией граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	12. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по присвоению адресов жилым домам и земельным участкам по обращениям граждан
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	13. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по оформлению документов  для регистрации граждан  и снятия с регистрационного учёта в ОВМ ОМВД по Зеленоградскому району и предоставлению поквартирных карточек и других справок, связанных с регистрацией граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	14. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по предоставлению информации, характеристик, архивных
справок  по запросам и обращениям граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	15. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по учёту хозяйств населения, находящихся на территории отдела, ведению похозяйственных книг, выдаче справок , копий лицевых счетов.
	Чернов Ю.А специалисты
отдела

	16. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по рассмотрению обращений граждан и своевременно предоставлять информацию.
	Чернов Ю.А специалисты
отдела

	17. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по уточнению границ земельных участков и подтверждению  на факт их использования по обращениям граждан
	Чернов Ю.А.
специалисты отдела

	18. 
	сентябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Постановка на  воинский учёта и снятие с воинского учёта
	Чернов Ю.А.
специалисты 
ВУС

	19. 
	



еженедельно

	п.Колосовка





п.Откосово






п.Логвино
	-Консультации граждан по вопросам оформления  земельно-имущественных отношений;
-Консультации населения по различным вопросам, связанным с предоставлением социальных услуг и оказанием мер социальной поддержки;
[bookmark: _GoBack]- вопросы, касающиеся жизнеобеспечения поселков.
	Керимова О.А.



Надточей А.Д.






Шарнин В.А.



	20. 
	


еженедельно
	п.Переславское, п.Кумачево, п.Колосовка, п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово,
п.Волошино,
п.Кузнецкое
	Выезды, исполнение поручений специалистов администрации -осмотр, обследование земельных участков, фотосъёмка, выезды по жалобам жителей, благоустройство поселков, по объектам торговли, ликвидация  незаконной рекламы
	
Надточей А.Д.


Специалисты теротдела



на октябрь 2023 года

	№ п/п
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Наименование мероприятий
	Ответственные за проведение

	1. 
	2, 9, 16, 23, 30
       октября
09.00 - 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан   по
личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А.

	2. 
	02,09,16,23,30
октября
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Красноторовка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	3. 
	03,10,17,24,31 октября
с 9.00 до 18.00
	Администрация, ОВМ ОМВД, соцзащита, опека, РВК
г.Зеленоградск
	Выездной день
	Специалисты  отдела

	4. 
	5, 12, 19, 26
октября
14.00 - 17.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Прием граждан  по личным вопросам начальником отдела

	Чернов Ю.А. 

	5. 
	4,11,18,25
октября

9-00  до
13-00
	
Выезд специалистов отдела в г.Зеленоградск
	-Взаимодействие с МФЦ, органами социальной защиты, опеки и попечительства;
-Взаимодействие с комитетом по имуществу и земельным отношениям, отделом ЖКХ и строительства, отд.архитектуры
-Взаимодействие с УФМС
	Надточей А.Д.



Керимова О.А.





Глинкова Т.И.

	6. 
	04,11,18,25 октября
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Поваровка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	7. 
	05,12,19,26 октября
с 09.00 до 13.00
	Отдел по оперативному обеспечению
п.Грачевка
	Прием граждан заместителем начальника отдела по оперативному обеспечению
	Мукимова Е.А.

	8. 
	
5,19
октября


	
п.Кострово


	Рабочий выезд специалистов в п.Кострово.
Выдача справок, поквартирных карт, регистрация и снятие с учёта
	

Специалисты теротдела

	9. 
	5,12,19,26
октября
	Переславское
здание теротдела,
каб.32
	Прием граждан по личным вопросам
	Шарнин В.А.

	10. 
	6,20 октября
	Выездные комиссии
	Плановые проверки, посещение неблагополучных семей
	Дуюнова Л.В.
Павлова Г.М.
Храмова Е.А.

	11. 
	14,28 октября


	п.Переславское, п.Кумачево, п.Колосовка, п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово
п.Кузнецкое
	Санитарная очистка территорий поселков




	Руководители ДК, клубов,
специалисты теротдела,
население посёлков


	12. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Контроль  за санитарным состоянием посёлков, расположенных на территории отдела с фотофиксацией   и предоставление информации в МАУ  «Зеленоградский муниципальный  округ Калининградской области»  «Плантаже».
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	13. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по  предоставлению  информации по запросам службы «Одного Окна»
	Чернов Ю.А. специалисты отдела

	14. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по оформлению документов  для регистрации граждан  и снятия с регистрационного учёта в ОВМ ОМВД по Зеленоградскому району и предоставлению поквартирных карточек и других справок, связанных с регистрацией граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	15. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по присвоению адресов жилым домам и земельным участкам по обращениям граждан
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	16. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по оформлению документов  для регистрации граждан  и снятия с регистрационного учёта в ОВМ ОМВД по Зеленоградскому району и предоставлению поквартирных карточек и других справок, связанных с регистрацией граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	17. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по предоставлению информации, характеристик, архивных
справок  по запросам и обращениям граждан.
	Чернов Ю.А специалисты отдела

	18. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по учёту хозяйств населения, находящихся на территории отдела, ведению похозяйственных книг, выдаче справок , копий лицевых счетов.
	Чернов Ю.А специалисты
отдела

	19. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по рассмотрению обращений граждан и своевременно предоставлять информацию.
	Чернов Ю.А специалисты
отдела

	20. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Работа по уточнению границ земельных участков и подтверждению  на факт их использования по обращениям граждан
	Чернов Ю.А.
специалисты отдела

	21. 
	октябрь
	Отдел по оперативному обеспечению
п. Коврово
	Постановка на  воинский учёта и снятие с воинского учёта
	Чернов Ю.А.
специалисты 
ВУС

	22. 
	октябрь
	По отдельному графику
	Субботник по благоустройству
	Мукимова Е.А.

	23. 
	октябрь
	По отдельному графику
	Мероприятия, посвященные Дню пожилого человека
	Вайсс С.А.
Стручкова С.В.
Соколова Т.В.

	24. 
	


еженедельно
	п.Переславское,
 п.Кумачево, 
п.Колосовка,
 п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово,
п.Волошино,
п.Кузнецкое
	Выезды, исполнение поручений специалистов администрации -осмотр, обследование земельных участков, фотосъёмка, выезды по жалобам жителей, благоустройство поселков, по объектам торговли, ликвидация  незаконной рекламы
	
Надточей А.Д.


Специалисты теротдела

	25. 
	еженедельно
	п.Переславское, п.Кумачево, п.Колосовка, п.Откосово, п.Холмогоровка,
п.Куликово,
п.Волошино,
п.Кузнецкое
	Посещение семей, где есть инвалиды
	Надточей А.Д.


Специалисты теротдела




Начальник управления делами
администрации МО «Зеленоградский муниципальный округ
Калининградской области»                                                                                                       Н.В. Бачарина
